
 

 

Das Zentrallabor Zürich (ZLZ) ist mit aktuell 120 Mitarbeitenden das Spital-Labor von fünf  

Grossspitälern für Klinische Chemie, Immunologie, Hämatologie, Gerinnung und Immunhämatologie.  

Die medizinischen Proben werden bei uns rund um die Uhr und 365 Tage im Jahr analysiert.  
 

Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir für den Standort Zollikon 

MPA EFZ m/w/d 80 – 100 % / Mitarbeit Administration   

Deine Aufgaben 

 Abwechslungsreiche Drehscheiben- und Schnittstellenfunktion zwischen allen Abteilungen und dem 

Kurierdienst  

 Triagieren und Beantworten von telefonischen Anfragen, Emails und Post. Punktuelle Einsätze am 

Empfang 

 Arbeitszeiten gemäss Dienstplan zwischen 07:30 und 18:30 sowie an 5 bis 6 Samstagen pro Jahr 

Das bringst du mit 

 Abgeschlossene Berufsausbildung als MPA EFZ mit mindestens zwei Jahren Erfahrung in der 

Administration 

 Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift, gute MS Office Kenntnisse und Erfahrung mit modernen  

Laborinformationssystemen 
  

 

 

 

 
 

  sowie  

 Analytische Denkweise, engagiertes und speditives Arbeiten 

 Teamfähigkeit und Empathie im Umgang mit unseren Kunden 

Das bieten wir 

  Regelmässige interne Weiterbildungsmöglichkeiten mit unserem Z-Learning 

 Offenes und motiviertes Team 
       

 

Möchtest du jeden Tag mit Freude einer spannenden und verantwortungsvollen Tätigkeit nachgehen? 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per Mail an personalmanagement@zlz.ch oder an Zentrallabor 
Zürich, Forchstrasse 452, 8702 Zollikon. Bei Fragen steht dir das Team Human Resources, unter der 
Nummer 044 386 45 45, gerne zur Verfügung. 

 

Moderne und helle 

Büroräume 

 

Dachterrasse mit 

Seeblick für Pausen 

Günstige 

Parkmöglichkeiten 

Wie wir dich  

begeistern 

 


